
  

 

  ايدع٠ٛ ٚالإزغاد ٚتٛع١ٝ اتدايٝات بدخ١ٓ لا٥خ١ المػترٜات تدُع١ٝ

 لا٥خ١ إجسا٤ات المػترٜات 

 ايباب الأٍٚ 

 أحهاّ عا١َ 

 (1الماد٠ )

 تٗدف ٖرٙ ايلا٥خ١ إلى ٚضع إجسا٤ات َٛثك١ يلآتٞ:

 تطابل الأصٓاف المٛزد٠ يًُتطًبات المحدد٠ ٚضع 

 َعاٜير اختٝاز المٛزدٜٔ

 المٛزدٜٔ المعتُدٜٔتكِٝٝ 

 (2الماد٠)

تطسٟ أحهاّ ٖرٙ ايلا٥خ١ ع٢ً ناف١ عًُٝات ايػسا٤ ٚايتعاقدات ٚالأعُاٍ ٚاتردَات ايتي 

 تتطًبٗا حاج١ ايعٌُ باتدُع١ٝ

 (3الماد٠)

تعتبر إداز٠ المػترٜات باتدُع١ٝ ٖٞ اتد١ٗ المطؤٚي١ عٔ تٓفٝر عًُٝات ايػسا٤ ٚفي حاٍ عدّ ٚجٛد 

دٜس ايتٓفٝرٟ يتٛفير احتٝاجات اتدُع١ٝ َٔ أصٍٛ ثابت١ َٚطتًصَات الإداز٠ يحٌ تسًٗا الم

ٚخدَات أخس٣ ٚتعتبر إداز٠ المػترٜات َطؤٚي١ عٔ تتبع ايتٓفٝر إلى إٔ تصٌ الأصٓاف المطًٛب١ إلى 

 اتدُع١ٝ أٚ إتماّ الأعُاٍ المتعاقد عًٝٗا طبكا يًػسٚط المتفل عًٝٗا 

 

  



 

   

 (4الماد٠ )

 ٚالمط٦ٛيٝاتايٛاجبات 

تطبٝل ايلا٥خ١ ٚقٛاعد ٚضٝاضات ايػسا٤ ٚايتٛزٜد ٚايتأجير يهاف١ أْػط١ اتدُع١ٝ ٚإدازاتٗا َتابع١ 

عًُٝات ايتٛزٜد بدق١ ٚالاحتفاظ بطجلات َٓع١ُ َٚتابع١ دقٝك١ َٔ خلاٍ اتذاضب الآيٞ 

يهُٝات ايٛازد٠ المػازن١ في اضتلاّ ايٛازد َٔ المٛاد ٚايًٛاشّ يًتأند َٔ َطابكتٗا يًُٛصفات ٚا

بأَس ايػسا٤ المعد َٔ قبٌ المعني ايػسا٤ بأفطٌ الأضعاز ٚأفطٌ الأٚقات ٚالمفاٚض١ ع٢ً ذيو 

الاحتفاظ بعلاقات ممتاش٠ َع المٛزدٜٔ ٚالاحتفاظ بطجلات لهِ ٚاف١ٝ ٚناف١ٝ عٔ تعاَلات 

 اتدُع١ٝ َعِٗ

 ايطًب دزاض١ أضعاز ايتٛزٜد بصف١ َطتُس٠ َٔ نٌ َٛزد لاضتخداَ٘ عٓد إعاد٠

تخًٝص  –تطعير ايٛازد ع٢ً أضاع ايتهًف١ اتذكٝك١ٝ يًػسا٤ َع تكدٜس يًُصازٜف ايعا١َ )ْكٌ 

 .......   الخ(

 َساقب١ ايػسا٤ المحًٞ بٛاضط١ المٓدٚبين ٚتساضبتِٗ 

 إعداد َٚتابع١ خطط ايػسا٤ ايط١ٜٛٓ

 (5الماد٠ )

اجٗا اتدُع١ٝ ٚايرٜٔ ٜتُٝصٕٚ تعد إداز٠ المػترٜات ضجلات بأسما٤ المٛزدٜٔ يلأصٓاف ايتي تحت

 بايكدز٠ ٚايهفا١ٜ ٚايطُع١ ايطٝب١ ٚيجب عًٝٗا تحدٜح ٖرا ايطجٌ

 (6الماد٠)

لا يجٛش بأٟ حاٍ َٔ الأحٛاٍ تجص١٥ المػترٜات أٚ الأعُاٍ أٚ اتردَات بػسض تػٝير طسٜك١ ايػسا٤ 

 . أٚ ايتعاقد لأدا٤ الأعُاٍ أٚ اتردَات

 (7الماد٠)

طتًصَات بكصد ايٛفا٤ بمتطًبات اتدُع١ٝ ٚبمساعا٠ حدٚد ايتخصٜٔ المٓاضب١ المٛاش١ْ ٜهٕٛ غسا٤ الم

 بمعسف١ َدزا٤ الأقطاّ باتدُع١ٝ المختًف١ ٚع٢ً إٔ تتٛلى إداز٠ المػترٜات اجسا٤ات ايػسا٤ ٚايتعاقد

 



 

  

 

 (8الماد٠)

هٔ إٔ ٜهٕٛ عدّ ٜتعين ع٢ً جمٝع ايعاًَين في حاٍ تزاٍ ايػسا٤ الإلماّ بأحهاّ ٖرٙ ايلا٥خ١ ٚلا يم

 الإلماّ بٗا َبرزا َكبٛلا لمخايفتٗا

 (9الماد٠)

ٜساعٞ في تأَين َػترٜات اتدُع١ٝ ٚتٓفٝر َا نحتاج٘ َٔ َػسٚعات ٚأعُاٍ ايكٛاعد الأضاض١ٝ 

 ايتاي١ٝ:

تدُٝع الأفساد ٚالمؤضطات ايساغبين في ايتعاٌَ َعا ممٔ تتٛافس فِٝٗ ايػسٚط ايتي تؤًِٖٗ لهرا 

 ١ٜٚ ٚ ٜعإًَٛ ع٢ً قدّ المطاٚا٠ ايتعاٌَ فسص َتطا

تٛفير َعًَٛات نا١ًَ َٚٛحد٠ عٔ ايعٌُ المطًٛب يًُتٓافطين بما يمهِٓٗ َٔ اتذصٍٛ ع٢ً ٖرٙ 

 المعًَٛات في ٚقت ٚاحد ٚيحدد َٝعاد ٚاحد يتكدِٜ ايعسٚض 

تتعاٌَ اتدُع١ٝ في ضبٌٝ تأَين َػترٜاتٗا ٚ تٓفٝر َػسٚعاتٗا َٚا تحتاج٘ َٔ أعُاٍ َع الأفساد 

 ٚالمؤضطات المسخص لهِ بمُازض١ ايعٌُ ايرٟ تكع في ْطاق٘ الأعُاٍ أٚ المػترٜات المػترٜات ايلاش١َ 

 يجب إٔ ٜتِ ايػسا٤ أٚ تأَين الأعُاٍ بأضعاز عادي١ ألا عٔ الأضعاز ايطا٥د٠ 

 لا يجٛش قبٍٛ ايعسٚض ٚايتعاقد بمٛجبٗا إلا طبكا يًػسٚط ٚالمٛاصفات المٛضٛع١ٝ 

ع٢ً اتدُع١ٝ إٔ تفطح المجاٍ في تعاًَٗا لأنبر عدد ممهٔ َٔ المؤًٖين ايعاًَين في ايٓػاط ايرٟ 

 يجسٟ ايتعاٌَ فٝ٘ بحٝح لا ٜكتصس تعاًَٗا َع أغخاص أٚ َؤضطات َع١ٝٓ

 ايباب ايجاْٞ

 يػسا٤طسم ا

 (10الماد٠)

 خط١ ايػسا٤:

ٜعد َدٜس إداز٠ المػترٜات أٚ صاحب ايصلاح١ٝ المفٛض َٔ تزًظ الإداز٠ ٚبايتٓطٝل َع الإدازات 

المختًف١ باتدُع١ٝ خط١ ايػسا٤ ايط١ٜٛٓ يًجُع١ٝ ٜٚتِ ايبد٤ في إعدادٖا قبٌ اْتٗا٤ ايط١ٓ الماي١ٝ 

 يٝتِ ايعٌُ بمٛجبٗا في ايط١ٓ ايلاحك١

دّ تجُٝد أَٛاٍ ٚأصٍٛ اتدُع١ٝ ٚنريو ايتخطٝط يع١ًُٝ ايػسا٤ ٚيًخصٍٛ ٚتٗدف إلى ع

 . ع٢ً أفطٌ ايعسٚض ٚأفطٌ الأضعاز

 



 

 

 

 (11الماد٠ )

 ٜتِ ايػسا٤ بإحد٣ ايطسم الأت١ٝ:

 الأَس المباغس، المُازض١، المٓاقص١ المحدٚد٠، المٓاقص١ ايعا١َ

 (12الماد٠ )

 ايػسا٤ بالأَس المباغس:

المباغس اتماّ ع١ًُٝ ايػسا٤ بالاتصاٍ المباغس بالمٛزد ٚايتفاٚض ٚايتعاقد َع٘ بدٕٚ المكصٛد بايػسا٤ بالأَس 

 حاج١ إلى إجسا٤ اتصالات َع غيرٙ َٔ المٛزدٜٔ ٚتتبع ٖرٙ ايطسٜك١ في اتذالات الآت١ٝ:

 حد ايػسا٤ المباغس المكسز دٕٚ عسٚض حت٢ َبًؼ أيف زٜاٍ

 س٠ لها ٚجٛد الأصٓاف المساد غساؤٖا يد٣ ج١ٗ ٚاحد٠ تسته

 عٓدَا تهٕٛ الأصٓاف المطًٛب١ َٔ َصدز حهَٛٞ ٚٚحٝد 

 عٓدَا تهٕٛ ق١ُٝ المػترٜات بطٝط١ لا تتخٌُ المٓاقص١ المحدٚد٠ أٚ المُازض١

 الأصٓاف ٚالمُٗات المطتخدث١ يتجسبتٗا ٚاختبازٖا

اتذاج١ حت٢ غسا٤ الأصٓاف ايتي تفسضٗا اتذاج١ المًخ١ ع٢ً إٔ ٜكتصس ايػسا٤ ع٢ً أقٌ قدز تطًب٘ 

  تطتٛفي إجسا٤ات ايػسا٤ بايطسم الأخس٣

 (13الماد٠)

 ايػسا٤ بالمُازض١:

المكصوووٛد بايػوووسا٤ بالمُازضووو١ اتمووواّ عًُٝووو١ ايػوووسا٤ بعووود ايتفووواٚض َوووع تزُٛعووو١ َووؤ الموووٛزدٜٔ ٚ تتبوووع ٖووورٙ    

 ايطسٜك١ في اتذالات الآت١ٝ:

 الأصٓاف أٚ الاعُاٍ ايتي تتُٝص بٓاح١ٝ ف١ٝٓ لا ٜطتطٝع تٛفيرٖا إلا اخصا٥ٕٝٛ ٚفٕٓٝٛ َعٕٝٓٛ  

الأصٓاف ايتي ضبل طسحٗا في َٓاقص١ عاَو١ ٚيهؤ جمٝوع الأضوعاز المكدَو١ ٚجودت غوير َكبٛيو١ ، ٚلا ٜطوُح          

 ايٛقت بطسحٗا في َٓاقص١ عا١َ أخس٣  

 ٔ أَانٔ اْتاجٗا  الأصٓاف ايتي تكتطٞ طبٝعتٗا إٔ ٜهٕٛ غساؤٖا َ

الأصٓاف ٚالمكاٚلات ٚاترودَات ايوتي لا تتٓاضوب قُٝتٗوا ايتكدٜسٜو١ َوع تهوايٝف إجوسا٤ المٓاقصو١ حود ايػوسا٤            

 أيف زٜاٍ   10المباغس المكسز دٕٚ عسٚض حت٢ َبًؼ 

ٚجووٛد الأصووٓاف المووساد غووساؤٖا يوود٣ جٗوو١ ٚاحوود٠ تستهووس٠ لهووا عٓوودَا تهووٕٛ الأصووٓاف المطًٛبوو١ َوؤ َصوودز          

 د  حهَٛٞ ٚٚحٝ

 عٓدَا تهٕٛ ق١ُٝ المػترٜات بطٝط١ لا تتخٌُ ايٓاقص١ المحدٚد٠ أٚ المُازض١  

 . الأصٓاف ٚالمُٗات المطتخدث١ يتجسبتٗا ٚاختبازٖا

غووسا٤ الأصووٓاف ايووتي تفسضووٗا اتذاجوو١ المًخوو١ عًوو٢ إٔ ٜكتصووس ايػووسا٤ عًوو٢ أقووٌ قوودز تطًبوو٘ اتذاجوو١ حتوو٢        

 تطتٛفي إجسا٤ات ايػسا٤ بايطسم الأخس٣



 

 

 

 (14)الماد٠

 ايػسا٤ بالمٓاقص١ المحدٚد٠ 

المٓاقص١ المحدٚد٠ ٖٞ إحد٣ صٛز المٓاقص١ ايتي ٜكتصس الاغتراى فٝٗا ع٢ً عدد تسدٚد َٔ المٛزدٜٔ 

 )نالمكٝدٜٔ بطجٌ المٛزدٜٔ أٚ بعطِٗ( ع٢ً إٔ ٜساعٞ في ٖرا الاختٝاز ايهفا١ٜ الماي١ٝ ٚايطُع١ اتذط١ٓ

ايكٛاعد ٚالإجسا٤ات المٓع١ُ يًُٓاقص١ ايعا١َ فُٝا عدا غسط ايًعإ ٚتطس٣ ع٢ً ٖرا ايٓٛع َٔ المٓاقص١ جمٝع 

 في ايصخف ، حٝح ٜتِ دع٠ٛ المٛزدٜٔ يلاغتراى في المٓاقص١ المحدٚد٠ ٜٚطًِ بايٝد

 (15الماد٠)

 ايػسا٤ بالمٓاقص١ ايعا١َ:

دع٠ٛ إلى عا١َ تزُٛع١ الإجسا٤ات ايتي تٗدف إلى تٛجٝ٘ اي >>المٓاقص١ ايعا١َ نطسٜك١ َٔ طسم ايػسا٤ ٖٞ 

المٛزدٜٔ المحتًُين يهٞ ٜػترنٛا في ايصفك١ َٛضٛع المٓاقص١ ٚذيو يتٛفير عٓصس ايتٓافظ فُٝا بِٝٓٗ بكصد 

 ايٛصٍٛ إلى أفطٌ ايػسٚط ٚالأضعاز 

 ٚتتُجٌ الإجسا٤ات ايتي يجب اتباعٗا في حاي١ ايػسا٤ بالمٓاقص١ ايعا١َ فُٝا ًٜٞ :

 ايًجإ الآت١ٝ :ٜػهٌ المدٜس ايعاّ ايتٓفٝرٟ يًجُع١ٝ 

 تد١ٓ إعداد غسٚط المٓاقص١ ٚ غسٚط طسحٗا 

 تد١ٓ فتح المعازٜف ٚتفسٜؼ ايعسٚض 

 تد١ٓ ايبت في ايعطا٤ات المكد١َ 

 (16الماد٠)

 المٗاّ ايتفص١ًٝٝ يع١ًُٝ ايػسا٤ 

 ٜكّٛ أخصا٥ٞ المػترٜات بتأَين احتٝاجات اتدُع١ٝ َٔ المػترٜات ٚفل َا ًٜٞ :

سا٤ اضتلاّ طًب ٚفل ايُٓٛذج المخصص يريو ايتأند َٔ اضتٝفا٤ ايطًب ٚ تٛقٝع ز٥ٝظ اضتكباٍ طًب ايػ

 ايكطِ المطتفٝد

 ايتأند َٔ إفاد٠ الإداز٠ الماي١ٝ

 اعتُاد ايطًب َٔ الإداز٠

 (17الماد٠)

 دٚز٠ الاعتُاد المطتٓدٟ

 اضتلاّ أَس ايػسا٤ َٔ إداز٠ المػترٜات

 اعتُاد طًب فتح الاعتُاد

 ايتأند َٔ ق١ُٝ الاعتُاد ٚالمصدز َٚبًػ٘ ٚضلا١َ اجسا٤ات ايػسا٤ قبٌ ازجاع٘ يًُدٜس المايٞ 



 

  

 

 : اعتُاد ايطًب

إزضاٍ أصٌ ايطًب يًبٓو ٚتسضٌ ايٓطخ١ الأٚلى َع المسفكات إلى قطِ اتذطابات ْٚطخ١ إلى قطِ 

 المػترٜات 

  اضتلاّ إغعاز َٔ ايبٓو بفتح الاعتُاد 

الإغعاز ٜٚتأند َٔ صخ١ المبًؼ ٚاضِ المصدز ٜطابل ايبٝاْات َع ْطخ١ طًب فتح الاطلاع ع٢ً 

 الاعتُاد ٚيحًٝ٘ يًُخاضب المختص

قٝد المعًَٛات في ضجٌ الاعتُاد ٚاحايت٘ يًخفغ ٚإزضاٍ ْطخ١ َٔ الاعتُاد قطِ المػترٜات 

 يًُتابع١ 

 دفع َبًؼ ايتأَين ٚايعُٛي١ ٚاٟ َصازٜف بٓه١ٝ أخس٣ 

 َٔ الاعتُاد بعد اضتلاّ المطتٓدات َٔ ايبٓو  ضداد َا تبك٢

 تطًِٝ المطتٓدات إلى المخًص اتدُسنٞ إْٗا٤ إجسا٤ات ايتخًص

الخ ..( إعداد ضٓد اضتلاّ بالمػترٜات بعد ايفخص ضداد  –َطتًصَات  –)َٛاد  اضتلاّ المٛاد المػتراٙ

 ق١ُٝ ايتخًص ٚاتدُازى )إٕ ٚجدت(

إجسا٤ات اضتلاّ المػترٜات ٚإجسا٤ات ايتطعير ٚايتأند َٔ تطعير المػترٜات يًتأند َٔ ضلا١َ 

 ايبد٤ في إجسا٤ات ايتعٜٛض في حاي١ ايٓكص أٚ ايتًف

 قفٌ الاعتُاد المطتٓدٟ

 ( تعدٌٜ ايلا٥خ18:١الماد٠)

  ٖرٙ ايلا٥خ١ قاب١ً ٚفل إَهاْٝات اتدُع١ٝ َٚا ٜطتجد َٔ أَٛز تطتٛجب ذيو

 

 : المساجع

                              ( د/د/230/46/3010)  زقوووووووووِ الاجتُووووووووواعتسطوووووووووس في  تزًوووووووووظ إداز٠ اتدُعٝووووووووو١اعتُووووووووود 
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